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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si : : :
¥ Functia Data Semndatura
responsabilii/ prenumele _
operatiunea 2
0 1 2 3 4
1.1. | Elaborat Balasoiu Laurentiu Consilier Juridic | 21.12.2022 C b
1.2 | Verificat Pamfil Alistita Dl o )
i Cont. W
1.3 | Verificat jur. Bélasoiu Laurentiu Consilier Juridic 21.12.202é/
1.4 | Analizat SMC Rosculet Carmen Refe‘r ept de 21.12.2022
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Avizat de cétre o Presedinte :
L5 | oM Pamfil Alistita ot 0 12.2022
1.6 | Aprobat Necula Monica Manager L-F-.12.2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ]
Editia/ revizia in | Componenta revizuita | Modalitatea reviziei Data de la fare se
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2.1. PS-JR-10 X Editie initiala 01.01.2023

3. Lista cuprinzind structurile la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
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Evidenta si original de difuzare- de difuzare-
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Ex.nr.1 cazul de difuzare-
anexata
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul in care persoanele care detin functii de conducere si control, precum si orice alte
categorii de personal ale Spitalului de Pneumoftiziologic Galati, care au obligatia legala de a depune
declaratii de avere, vor declara si prezenta conducdtorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile de
la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei, conform prevederilor legale, pentru eliminarea/reducerea riscurilor asociate
obiectivelor si masurilor incluse in ,,Planul de integritate al Spitalului de Pneumoftiziologie Galati”.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta analizei stadiului de indeplinire a obiectivelor, a masurilor de
transparenta institutionala si de prevenire a coruptiei.

4.3. Asigurd continuitatea activitifii iar propunerile punctuale rezultate in urma analizelor vizeaza
indeplinirea in totalitate si la termen a activitatilor si implicit la atingerea obiectivelor propuse in plan,
precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
5.1. Procedura stabileste un set de reguli care se aplica de catre persoanelor care detin functii de
conducere si control in cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

v 0.S.G.G nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;

v' Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizati;

Legea nr. 161/2003 privind unele méasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor

publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea corupfiei, cu

modificérile si completarile ulterioare;

v' Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completérile ulterioare;

v' Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitdtilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative,
actualizata;

v Hotérarea Guvernului Roméniei nr. 583/2016 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
de perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori, riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din
strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparentd institutionald si de
prevenire a coruptiei, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

v Decizii, fise post, regulamente in vigoare

v
v

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

g Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

-procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
1. Procedura operationald | la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

-bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in

2 Cadou : : o
exercitarea mandatului sau functiei
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

18 PO Procedurd operationala

2 CM Comisia de Monitorizare

3 SCIM ; Sistem de control intern managerial

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Managerul institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale, si prin puterea exemplului personal,
valorile etice, normele de conduitd si integritate personald si profesionald a personalului din cadrul care
detine functii de conducere si control din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati, conform
prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitétilor Publice.

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

= principiul transparentei;

» principiul accesului egal la informatii publice;

» principiul garantarii protejarii datelor cu caracter personal;

» principiul garantarii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor
publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piata, din partea
unor persoane, organizatii, societdfi comerciale, regii autonome, companii/societdti nationale sau
institufii publice romanesti sau straine, inclusiv burse, credite, garantii, decontdri de cheltuieli, altele
decat cele ale angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 200 de euro, se vor declara si in
declaratia de avere. Declaratia de avere este anexa 1 la Legea nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, de cdtre persoanele care au aceastd obligatie,
functionarii publici, alesi locali si persoane cu functii de conducere si de control. Se excepteaza de la
declarare cadourile si tratafiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al Il-lea.

La sfarsitul fiecarui an, pand pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul institutiei,
publicd lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de internet a institutiei.
8.2. Descrierea modului de lucru

8.2.1. Planificarea activitatii

8.2.1.1. Managerul institutiei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua si
inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei.

8.2.1.2. Declararea bunurilor primite de catre beneficiar

8.2.1.3. Inregistrarea lor in registrul bunurilor primite

8.2.1.4. Evaluarea de cétre comisie

8.2.1.5. Intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

8.2.1.6. Publicarea

8.2.2. Desfasurarea activitatii

8.2.2.1 Constituirea unei comisii de inventariere (si evaluare) a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumita in continuare Comisie
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Comisia este compusa din 3 membri, din care unul are calitatea de presedinte. Calitatea de presedinte
este asiguratd de o functie de conducere din cadrul spitalului.

In absenta presedintelui sau cind acesta este in imposibilitate de a-si exercita functia, atributiile acestuia
vor fi delegate unuia dintre membrii Comisiei.

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singurd data.

Secretariatul Comisiei este realizat de un membru, stabilit de catre Comisie. Acesta sprijind activitatea
Comisieil Tn vederea indeplinirii atributiilor care i revin. Comisia se Intruneste ori de cite ori este
necesar, la sediul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati.

8.2.2.2. Declararea bunurilor primite

Persoanele din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati care au obligatia de a declara in termen de
30 de zile de la primire si de a prezenta conducatorului institutiei, bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea demnitatii sau a functiei sunt:

-persoanele cu functii de conducere si control;

-alte persoane care au obligatia de a-si declara averea.

In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele, ordinele,
esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea functiei, precum si obiectele de birotica cu o
valoare mai mica decat echivalentul in lei a 50 de euro.

Beneficiarul completeaza formularul de declarare a cadourilor primite, Anexa 3.

8.2.2.3. Inregistrarea bunurilor primite

Formularul de declarare a cadourilor primite, impreuna cu cadoul/cadourile primite, se inregistreaza in
registrul de intrari-iesiri a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activititilor de protocol in
exercitarea functiei (Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de protocol in
exercitarea mandatului/functiei, Anexa 4).

In termen de maxim 3 zile lucritoare de la instiintarea managerului, acestea se inainteaza Comisiei.
Secretarul convoaca Comisia pentru a evalua bunurile respective.

8.2.2.4. Evaluarea de citre comisie

Cadourile depuse la Comisie se evalueazd in termen de 15 zile lucratoare, avandu-se in vedere, de
reguld, pretul pietei. Pretul produsului se va stabili pe baza calculdrii mediei aritmetice a trei produse de
acelasi fel identificate pe piata.

Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

Comisia evalueaza bunurile primite, completand formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu
gratuit, Anexa 0, la care se ataseaza documentele justificative privind evaluarea (print-screenuri de pe
site-urile de internet unde au fost gésite bunurile sau oferta din partea firmelor, dupa caz).

Formularul de evaluare se inregistreazéd in registrul bunurilor primite de la nivelul Comisiei de catre
secretarul acesteia.

In cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de Comisie este mai mare dacat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare (Proces-verbal
pastrare primitor prin achitare diferentd, Anexa 8).

Dacd valoarea bunurilor stabilitd de Comisie este sub echivalentul a 200 euro, acestea se returneazi
primitorului, in conditiile in care acesta le-a solicitat (Proces-verbal restituire primitor, Anexa 7).

In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea comisie,
bunurile rdmén in patrimoniul institutiei (Proces-verbal pastrare in patrimoniu, Anexa 9) sau pot fi
transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil, ori vandute la licitatie, in conditiile legii.
Transmiterea cu titlu gratuit se face la propunerea Comisiei, dupa consultarea in prealabil a institutiei de
profil céreia urmeaza sa i se transmita bunul.

Diferenta de valoare plétitd de beneficiar, in cazul in care acesta solicitd pastrarea bunului, sau veniturile
obtinute ca urmare a valorificarii bunurilor nerestituite beneficiarilor, se varsa la bugetul institutiei.
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Comisia de evaluare returneaza bunurile beneficiarului, in cazul in care acesta le solicita, in baza unui
proces verbal de predare-primire. Respectivul proces verbal se inregistreazd in Registrul bunurilor
primite de la nivelul Comisiei de catre secretarul acesteia.
8.2.2.5. intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit
In baza registrului (Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de protocol in
exercitarea mandatului/functiei, Anexa 4), la sfarsitul fiecarui an, secretarul Comisie Intocmeste
inventarul bunurilor primite cu titlu gratuit, inventar ce sta la baza intocmirii listei centralizate ce se
publica pe site-ul spitalului (Lista centralizatoare privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
Spitalului de Pneumoftiziologie Galati pentru anul ........ , Anexa 5).
8.2.2.6. Publicarea
La sfarsitul fiecdrui an, pana pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul institutiei,
publicd lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de internet a institutiei.
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale- infrastructura IT corespunzitoare, materiale consumabile (hartie,
toner, rechizite etc.)
8.3.2. Resurse umane- personal calificat si instruit, incadrat conform statului de functii aprobat
8.3.3. Resurse financiare- incadrare in BVC

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii

Manager

v' aprobd prezenta procedurd

v" desemneaza prin act administrativ membrii Comisiei

v primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei

v' transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei cétre Comisie

v analizeaza si aprobd lista cuprinzand bunurile primite cu titlu gratuit

Comisie

v’ inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei

v evalueazi si inventariazd bunurile

v’ restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro

v' aprobd pistrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu condifia
achitdrii de cétre acesta a diferentei de pret

v propune, dupd caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rdmase in patrimonial institutiei catre o institutie publicd de profil sau véanzarea prin
licitatie a acestor bunuri

v ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in conditiile legii;

v asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor

Beneficiari- persoane cu functii de conducere si de control care au obligatia de a-si declara averea

v' declard si prezintd managerului institutiei, in termen de 30 de zile, bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Comisia de monitorizare

v avizeaza procedurile incluse in SCIM.

Valorificarea rezultatelor activitatii:

-stabileste un set de reguli pentru limitarea vulnerabilitétilor si riscurilor la coruptie pentru personalul cu

functii de conducere si control incadrat la Spitalului de Pneumoftiziologie Galati este incurajat sa
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declare si sa prezinte conducerii institutiei in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-a
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.

Indicatori de monitorizare

Indicator si metoda de calcul Perlf) ad'a de Responsabil
: monitorizare

Ponderea actualitdtii documentelor de referinta care stau la baza Netiohn

elaborarii procedurii/ an (tinta 100%; mod de calcul: Nr documente | anual G

de referintd in actualitate / Nr total documente de referinta. %)

Ponderea personalului instruit periodic privind aplicarea procedurii/ Sl

an (tinta 100%; mod de calcul: Nr personal instruit periodic/ Nr total | anual ot

personal instruit initial %)

10 Anexe, inregistrari, arhivari:

Anexa 1 — Lista de difuzare

Anexa 2 — Tabel de luare la cunostinta si de instruire

Anexa 3 — Formular de declarare a cadourilor (Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor actiitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei)

Anexa 4 — Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de protocol in exercitarea
mandatului/functiei

Anexa 5 — Lista centralizatoare privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul Spitalului de
Pneumoftiziologie Galati pentru anul ........

Anexa 6 — Formular de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit (Proces-verbal evaluare si
inventariere)

Anexa 7 — Proces-verbal restituire primitor

Anexa 8 - Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

Anexa 9 - Proces-verbal pastrare In patrimoniu
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DECLARATIA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL
UNOR ACTIVITATI DE PROTOCOL IN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A
FUNCTIEI

................................................................................. la Spitalul de Pneumoftiziologie Galati, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria

raspundere vd am primit cu titlu gratuit in cadrul activitatii de protocol

in exercitarea mandatului/functiei urmatoarele

....................................................................................
bunuri
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile.
Va multumesc.

Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Data:

Semnatura:

Prin completarea acesteia declaratii, care constituie document public, persoana rdspunde pentru

inexactitatea sau caracterul incomplet al informafiilor mentionate
! Sunt exceptate de la evaluare §i inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele, si altele

asemenea, primite in exercitarea demnitdfii sau a functiei, cu o valoare de pand la 50 de euro.
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PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

ABlE subsgmna‘;ii. R IR R e R S e e e
............................................................................................................................................... membrii ai
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati,
numitd prin Decizia nr........... (i e am procedat la evaluarea si inventarierea
Bunului/bunusilot potinitetd e Xl oamnaid O &, o st wesisrsse s sasssesis s daetsoass s i o rabaetbredies e
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul
Legii nr. 251/2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionatd conform Declaratiei

AT adtoinen L ot s nmotn Mot Mo kil =

Urmare analizei decidem urmétoarele:

...............................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.
Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati:

IR T Y e SR W e e e S



Anexa nr.7/Cod PS-IR-10 Ed. 1

cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul
Spitalului de Pneumoftiziologie Galati, numitd prin Decizia nr........... e A si doamna/
al6yan0 1ot IR 5 ot KR W R ety £ L N TIN5 prin care am restituit,
respectiv am primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr............ s de
evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati:
Am restituit, Am primit,

1. Presedinte

2. Membru

3. Membru



Anexa nr.8/Cod PS-JR-10 Ed. |

................................................... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul
Spitalului de Pneumoftiziologie Galati, numitd prin Decizia nr........... TRl s e si doamna/
CLOTTRRTIINE B8 Fe ML 3 2o b e i B e Lol i in e b sl prin care aprobam
pastrarea de catre primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia
achital il defeatre d O mma/d oMM i o i v s ives vk persnnesvaiinsvssvesesans Drzas snsddudonsessans duss a diferentei
de pretin valoaredes .. s s,

La aprobarea pdstrdrii de primitor prin achitare de pret a bunului/bunurilor
................................................................ s-a avut n vedere procesul verbal nr........../c..coovieiiiiennnn.
de evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol 1n exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati:
Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,

1. Presedinte

2. Membru

3. Membru



Anexa nr.9/Cod PS-JR-10 Ed. |

................................................... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul
Spitalului de Pneumoftiziologie Galati, numitd prin Decizia nr........... Laesasiasin i pctss , urmare evaluarii
si inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul ...........ccccccooiiiiiiiiiiiiiiiiniiiie,
............................................................. cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in

exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004, realizatd prin procesul verbal

RSt e G propunem pdstrarea In patrimoniul institutiei a bunului/bunurilor ...........

In acest sens predim Serviciului tehnic-administrativ bunul/bunurile.............ccoo.covveverevennn,
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Galati:
Am restituit, Am primit,

4. Presedinte

5. Membru

6. Membru



